
 
 
 
 
 
 
 

                                บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   คณะวิทยาศาสตร์ประยุกต์   ภาควิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ     โทร. 46xx   

ที ่    คพ         /2564                    วันที่          กุมภาพันธ์   2564 

เรื่อง   ขอลาพักผ่อนไปต่างประเทศ 

เรียน    อธิการบดี  

ด้วย นาย/นาง/นางสาว                                               ต า แ ห น่ ง  ร อ ง ศ า ส ต ร า จ า ร ย์ /                      
ผู้ช่วยศาสตราจารย์/อาจารย์  ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/พนักงานพิเศษ ต าแหน่ง xxxxxxxxxxxxxxxx 
สังกัดภาควิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ  คณะวิทยาศาสตร์ประยุกต์ มีความประสงค์ขอลาพักผ่อนไป
ต่างประเทศ ในระหว่างวันที่ xxx ถึงวันที่ xxx  รวมเวลา xxx วันท าการ เพ่ือเดินทางไปประเทศ xxx โดยก าหนด
ออกเดินทางในวันที่ xxx  เวลา xxx  เที่ยวบิน xxx และเดินทางกลับถึงประเทศไทยในวันที่ xxx เที่ยวบิน xxx                                                                                                     

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและด าเนินการต่อไป จะขอบพระคุณยิ่ง 

 

 

                                                                                             
 (                                                                      ) 

                     ต าแหน่ง 

 
 

 

 

 

      (อาจารย์ดร.อัครา  ประโยชน์) 
               หัวหน้าภาควชิาวิทยาการคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ 

 
 
 

 


